
官网会员操作手册

山东省教育督导学会

官网会员操作手册

2023 年 11 月
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1.官网操作手册（针对会员单位）

1.1会员登录

登录官网（https://www.sdjyddxh.cn/），在网站右上角点击会员登录，填写名称，输入登录

电话中间 4 位以和验证码，点击登录。（单位名称及登录电话）

第一次登录时需要填写相应的信息，如会员等级为个人则不需要录入相关信息；

https://www.sdjyddxh.cn/
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登录后，会自动跳转到会员中心页

1.2活动报名与缴费

1.2.1 活动报名

在会员中心或者首页都可以进行活动报名，以及活动报名订单支付
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选择活动进入报名

可添加人员，或者选择已有员工，提交报名
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在这里一定要考虑好，是否勾选的人员是对的，点击确认报名

程序会提示，去支付
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点击已报名未支付/已报名已支付，可查看本次活动报名人员信息及活动信息
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1.2.2 活动缴费

在订单页面，请先仔细阅读一下缴纳说明，然后选择相应的支付方式，订单在这一步如果发
现活动报名人员变动，可在活动报名页取消报名，订单自动取消，可重新进行活动报名。
注意：表头的邮箱用于接收电子发票，如有变动可修改；如果多人分开支付需要不同的发票
邮箱时，在支付成功之后，修改发票邮箱。
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当选择公对公转账缴费，默认为所有报名人员进行支付

点击生成订单后，不能取消订单，取消报名，请一定要在报名人员确认的情况下进行订单支
付
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点击生成订单后，就会返回到列表页，当督导学会收到对公转账时，将在后台打上已支付标
签，前台订单状态也会发生变化。学会也会进行发票开具，开票后也会将标签在后台对应单
据中打上，当会员登录时可查看到单据状态的变化。

如果选择个人扫码垫付缴费时，需要勾选对应缴费报名人员

选择需要缴费的人员后，点击开始支付，这里需要注意，点击开始支付后，会将支付订单传
递至微信支付平台，所以不能再进行支付方式变更，请大家注意！
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点击开始支付后，显示二维码，打开微信扫一扫，支付成功后，如订单全额支付，则跳转至
活动订单列表页，如订单金额部分支付，则确认是否修改发票邮箱，如需要修改发票邮箱，
修改完成后，仍旧停留在订单缴费页面，这时候已支付人员的发票邮箱已变动，可再次勾选
未缴费人员进行活动缴费。
一个二维码的时效是 2 分钟，2 分钟后没有支付成功，页面会刷新，需要重新点击发起支付。
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当订单已全额支付时，会打上支付标签
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1.2.3 活动报名查询

点击活动报名查询

可查看某个活动，市/县区的报名人员，不可导出，只能查看
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1.3会费缴纳

1.3.1 先支付后开收据

下拉在会员中心-会费缴纳模块，点击去缴纳

先仔细阅读缴费说明，则选择支付方式，与活动订单类似

1.3.2 先开收据后支付

当有需要先开收据时，点击该按钮
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会显示订单确认成功，然后跳转至会费列表

当督导学会财务人员把收据发送给会员单位，会在官网后台打上已开票标签后，会员单位再
发起支付。

如未开票，不能发起支付
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当后台已打上开票标签后，点击查看订单信息，发起支付

在订单页面，选择支付方式，进行支付，与活动订单类似
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